ZALACZNIK

STATUT GMINY TCZOW
Dziat |
Postanowienia ogélne

§ 1. Statut okresla:

1. ustréj Gminy Tczdw,

2. zasady tworzenia, fgczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczgcych tych jednostek w pracach rady gminy,

3. organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Tczow, komisji statych Rady Gminy,

4. tryb pracy Wéjta Gminy Tczdw,

5. zasady tworzenia klubow radnych,

6. zasady: dostepu obywateli do dokumentow Rady, jej komisji i Wojta Gminy oraz korzystania z nich.

§ 2. 1. Gmina Tczéw zwana dale] "Gming" stanowi wspdlnote samorzadowa obejmujacg wszystkich
mieszkancow zamieszkalych na terenie gminy.

2. Herbem gminy jest glowa $w. Jana Chrzciciela na ziotej misie (tacy) na zielonym tle.

Wzor herbu okresla zatacznik Nr 1 do Statutu.

3. Flagg Gminy jest zielony ptat tkaniny o proporcjach 8;5 z godtem z herbu Gminu Tczéw posrodku.
Wzér flagi okresla zatgcznik Nr 2 do Statutu.

4. Pieczecig Gminy jest kofo o érednicy 36 mm. w otoku napis ,GMINA TCZOW" miedzy napisem
,GMINA" i ,TCZOW" dwie konturowe szesécioramienne gwiazdki, w $rodku peretkowego kota (pieczeci)
godio z herbu Gminy Tczow.

Wzor pieczeci okresla zatacznik Nr 3 do Statutu.

5. Flaga stolikowa Gminy jest zielony ptat tkaniny o proporcjach 8:5 z godtem z herbu Gminy Tczow
posrodku.

Wzér flagi stolikowej okresla zatacznik Nr 4 do Statutu.

§ 3. Gmina obejmuje obszar o powierzchni 72,3 km? Granice Gminy okreslone sa na mapie
stanowigce zatgcznik nr 5 do Statutu.

§ 4. 1. Gmina ma osobowos$¢ prawnag.
2. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezonym ustawg na rzecz innych podmiotéw
gmina wykonuje we wtasnym imieniu i na wilasng odpowiedzialnoé¢.

§ 5. Siedzibg Gminy jest Urzad Gminy Tczow , Tczéw 124 , 26-706 Tczow.
§ 6. Gmina dziata na podstawie ogdéinie obowigzujgcego prawa i niniejszego Statutu.

§ 7. llekro¢ w Statucie jest mowa o "ustawie" nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym.

§ 8. Podstawowym zadaniem gminy jest:

organizacja zycia publicznego Gminy,

2. udostepnianie mieszkancom gminy obiektéw i urzadzen kulturalnych, rekreacyjnych o$wiatowych,
gospodarczych i innych,

3. dbanie o gospodarczy i spofteczny rozwdj Gminy,

4. zaspokajanie zbiorowych potrzeb mieszkancow Gminy przez wykonywanie zadan, wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawnych.
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§ 9. 1. Gmina wykonuje zadania witasne okreslone w ustawie.
2. Do zakresu dzialania gminy nalezg ponadto sprawy, ktére z mocy innych ustaw, gmina ma
obowigzek wykonywania.

§ 10. 1. Gmina wykonuje zadania z zakresu administracji rzgdowej.

2. Gmina wykonuje zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej na podstawie porozumien z
organami tej administracii. .

3. Gmina otrzymuje $rodki finansowe w wysokosci koniecznej do wykonania zadan, o ktérych mowa
wust. 11i2.

§ 11. 1. W celu wykonywania zadan gmina tworzy jednostki organizacyjne gminy.
2. Do jednostek pozostajgcych w strukturze organizacyjnej Gminy Tczow nalezg:
1) Jednostki budzetowe:
a) Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Tczowie,
b) Publiczna Szkota Podstawowa w Brzezinkach Starych,
¢) Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Janowie,
d) Publiczne Szkota Podstawowa im. Krolowej Sw. Jadwigi w Rawicy,
e) Zespdt Szkot w Tezowie w skiad ktorego wehodzg :
- Szkota Podstawowa nr 1 im. Jana Pawta |l w Tczowie
- Przedszkole Gminne w Tczowie
f) Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawita || w Tczowie

2) Samorzadowe instytucje kultury: - Gminna Biblioteka Publiczna w Tczowie z Filig w Bartodziejach.

§ 12. Jednostki organizacyjne dziatajg wedtug wewnetrznych statutéw zatwierdzonych przez Rade
Gminy.

§ 13. Tworzenie likwidacja i reorganizacja tych jednostek oraz wyposazenie ich w majgtek nastepuje
na podstawie uchwaty Rady.

§ 14. Kierownicy jednostek organizacyjnych (dyrektorzy) dziatajg na podstawie petnomocnictwa do
zarzgdzania mieniem tych jednostek udzielonego im przez Wajta.

Dziat Il
Jednostki pomocnicze gminy

§ 15. W gminie dziatajg nastepujgce sotectwa:
Bartodzieje
Borki

Brzezinki Nowe
Brzezinki Stare
Janow
Jozefow
Julianow
Kazimierzow
Lucin

10. Rawica

11. Tczéw

12. Podzakrzéwek
13. Tynica

14. Wincentow
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§ 16. 1. Nadzor nad dziatalnoécig organow solectwa sprawuje Rada Gminy oraz Wojt Gminy.
2. Rada nadzoruje dziatalnosé sotectwa przy pomocy komisji rewizyjnej.



3. Wéjt Gminy obowigzany jest czuwaé, zeby mienie sotectwa nie bylo narazone na szkody i
uszczuplenia oraz, aby dochody sotectwa i $wiadczenia pobierane na jego korzys¢ byty wydatkowane
zgodnie z przepisami i Statutem.

§ 17. 1. O utworzeniu, potaczeniu i podziale jednostki pomocniczej gminy, a takze zmianie jej granic

rozstrzyga Rada Gminy w drodze uchwaty z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg byc¢
mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy gminy,

2) utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej nastepuje po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkancami lub z ich inicjatywy,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Woéjt Gminy w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia
tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien - w miare mozliwosci - uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.
2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust. 1.

§ 18. Uchwaly, o jakich mowa w § 17 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdélnosci:
obszar,

granice,

siedzibe wiadz,

nazwe jednostki pomocniczej.
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§ 19. Rada Gminy odrebng uchwalg moze przekaza¢ jednostce pomocniczej czes¢ mienia
nalezgcego do gminy.

§ 20. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej (Softys) moze uczestniczyc
w sesjach Rady Gminy.

2. W przypadku zaproszenia na sesje, Sottys otrzyma diete zgodng z przyjeta uchwatg.

Dziat Il
Organizacja wewnetrzna Rady Gminy

§ 21. 1. Gmina wykonuje swoje zadania za posrednictwem swoich organéw: Rady Gminy i Wojta
Gmin.

2. Rada Gminy zwana dalej "Radg" jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy.

3. Rada sktada sie z 15 radnych wybranych przez mieszkancéw gminy w wyborach do rad gmin
przeprowadzonych zgodnie z cbowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

4. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczacego i dwbch wiceprzewodniczgcych.

§ 22. Do wewnetrznych organow Rady naleza:
Przewodniczacy,

Wiceprzewodniczacy,

Komisja Rewizyjna,

komisje state wymienione w Statucie,

dorazne komisje powotane do wykonywania okreslonych zadan.
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§ 23. 1. Rada powoluje nastepujgce State Komisje:
1) Komisja Rewizyjna dziatajgca zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale V.
2) Komisja Budzetu i Finanséw, Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
3) Komisja Oswiaty, Kultury, Zdrowia, Spraw Socjalnych i Samorzadu,
4) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji dziatajaca zgodnie z zasadami okreslonymi w Dziale VI



2. Radny moze by¢ cztonkiem nie wiecej niz dwoch komisji statych rady.

§ 24. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Wyboru Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacych dokonuje Rada nowej kadencji na pierwszej
Sesiji.

§ 25. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci i nie wyznaczenia
Wiceprzewodniczgcego, Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem w szczegolnosci:
1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
3) zarzadza i przeprowadza gtosowanie nad projektami uchwat,
4) podpisuje uchwaty Rady Gminy.

§ 26. Pod nieobecno$é Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony Wiceprzewodniczacy,
a w przypadku jego nie wyznaczenia , Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

§ 27. 1. Przewodniczacy oraz wiceprzewodniczacy Rady koordynujg z ramienia Rady prace Komisji
Rady.
2. Podzialu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

§ 28. Obstuge Rady i jej organéw zapewnia Woéjt Gminy poprzez wyznaczonego pracownika Urzedu
Gminy.

Dziat IV
Tryb pracy Rady
Rozdziat 1
Sesje Rady

§ 29. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych zwotywanych przez Przewodniczgcego w miarg
potrzeb nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. Sesjami zwyczajnymi s3 sesje umieszczone w planie pracy Rady Gminy.

3. Sesjami zwyczajnymi s3 takze sesje nieprzewidziane w planie ale zwotane w zwyktym trybie.

4. W przypadku pilnej potrzeby Rada Gminy moze odbywac sesje nadzwyczajne zwolywane bez
wzgledu na plan pracy Rady. Sesje te mozna zwolywac telefonicznie.

5. Sesja Rady moze skiadac sie z jednego lub dwoch posiedzen.

6. Na wniosek co najmniej czterech radnych lub Wojta Gminy Przewodniczgcy zobowigzany jest
zwotaé posiedzenie w kazdym czasie. Posiedzenie w tym przypadku winno odby¢ si¢ w terminie 7 dni od
dnia zgtoszenia wniosku.

Rozdzial 2
Przygotowanie Sesji

§ 30. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady wraz z Wiceprzewodniczacymi Rady przy udziale
Wajta Gminy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatéw w tym projektow uchwat dotyczacych poszczegolnych
punktow porzadku obrad.
3. Porzadek obrad powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:
1) przyjecie protokolu z poprzedniej sesji,



2) sprawozdanie z dziatalnosci Wéjta w okresie miedzy sesyjnym, zwiaszcza z wykonania uchwat Rady,
) rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,

4) interpelacje i zapytania radnych, oraz prosby o udzielenie informacji,

5) odpowiedzi na prosby o udzielenie informacji,

6) wolne wnioski i informacje.

4.0 sesji Rady nalezy zawiadomi¢ pisemnie radnych co najmniej na 7 dni przed terminem
posiedzenia, z zastrzezeniem pkt 9, wskazujgc miejsce, dzien, godzing. Radni wraz z zawiadomieniem o
Sesji otrzymujg porzadek obrad, materiaty informacyjne i projekty uchwat.

5. Zawiadomienie o Sesji jest podawane do wiadomosci mieszkancom Gminy poprzez wywieszenie
informacji na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.

6. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady po zasiegnieciu opinii Wojta ustala liczbg osdb
zaproszonych na sesje.

7. W Sesjach Rady uczestniczg - z gtosem doradczym - Wajt, Z-ca Wajta, Sekretarz i Skarbnik
Gminy.

8. W Sesjach moga uczestniczy¢ przewodniczacy jednostek pomocniczych gminy.

9. Materialy na sesje dotyczace budzetu oraz sprawozdania z jego wykonania dostarcza si¢ radnym
najpozniej na 14 dni przed sesja.

Rozdziat 3
Przebieg Sesji

§ 31. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnoéci lub gdy
zachodzi potrzeba zastgpienia go w obradach — wyznaczony Wiceprzewodniczgcy, a w przypadku jego
nie wyznaczenia Wiceprzewodniczacy najstarszy wiekiem.

2.W przypadku jednoczesnego wakatu w  pelnieniu  funkcji Przewodniczacego |
Wiceprzewodniczgcych Rady Gminy sesje zwotluje i prowadzi, do czasu wyboru Przewodniczgcego Rady
- najstarszy wiekiem radny.

3. Na sesji, o ktorej mowa w pkt 2, Rada Gminy jest zobowigzana wybra¢ Przewodniczgcego Rady.

§ 32. 1. Rada moze rozpoczaé obrady w obecnosci co najmniej potowy swego ustawowego skiadu.

2. Radni potwierdzajg swoja obecnosc na sesjach podpisem na liscie obecnosci.

3. Na podstawie listy obecnosci radnych Przewodniczacy ustala quorum i stwierdza zdolnos¢ do
podejmowania wigzacych uchwat.

§ 33. 1. Sesje Rady Gminy sg jawne. Jawnos¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢
obecna publicznosé, ktéra zajmuje w tym celu wyznaczone miejsca.

2. Jezeli przedmiotem sesji majg by¢ objete sprawy tajemnicag panstwowa, zgodnie z treécig ustawy o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 412 z pdézn. zm.) jawnos¢ sesji lub jej czesci zostajg
wytaczone i rada gminy obraduje przy drzwiach zamknietych.

§ 34. 1. Przewodniczacy przedstawia porzadek obrad.

2. Z wnioskiem o zmiane porzgdku obrad moze wystgpi¢ radny, Wéjt, lub z-ca Wéjta.

3. Rada gminy moze wprowadzi¢ zmiane do porzadku obrad bezwzgledng wiekszoscig glosdéw
ustawowego skiadu rady.

§ 35. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwiaszcza nad zwigzioscig
wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w ses;ji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystapien, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ méwce "do porzadku".

3. Po dwukrotnym zwréceniu uwagi Przewodniczgcy moze odebrac gtos wystepujgcemu.

4. Jezeli temat lub sposob wystagpienia, albo zachowanie radnego w sposcb oczywisty zakitocajg
porzadek obrad, badz uchybiajg powadze sesji Przewodniczacy Rady przywotuje radnego do porzadku, a
gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos nakazujgc odnotowanie tego faktu w
protokole.

5. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza rady zaproszonych na sesje i do



publicznosci.

6. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakiocajg porzadek obrad, bgdz
naruszajg powage sesiji.

§ 36. 1. Przewodniczacy rady udziela gtosu wediug kolejnosci zgloszen, w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

2. Przewodniczgcy moze udzieli¢ glosu osobie nie bedgcej radnym.

3. Radnemu i osobom spoza rady nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

§ 37. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego
zgtoszone na pismie lecz nie wygtoszone w toku obrad informujac o tym rade.

§ 38. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury formainej
w szczegolnosci dotyczgcych:
1) stwierdzenia quorum,
2) zmiane porzgdku obrad,
3) ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
4) zamkniecia listy méwcow lub kandydatow,
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
6) zarzadzenia przerwy,
7) odestania projektu uchwaly do wiasciwej komisji,
8) przeliczenia gtosdw,
9) przestrzegania regulaminu obrad.
10) przerwania, odroczenia lub zamkniecia obrad.
2. Whioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu
"za" | jednego glosu "przeciwko” wnioskowi po czym poddaje sprawe pod glosowanie.

Rozdziat 4
Protokoly i uchwaty

§ 39. 1. Pracownik Urzedu Gminy wyznaczony przez Wéjta sporzgdza z kazdej sesji protokot.

2. Obrady Rady Gminy Tczow sg transmitowane na zywo w Internecie i utrwalane za pomocg
urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek. Nagrania obrad sg udostgpniane w Biuletynie Informagji
Publicznej i na stronie internetowej gminy Tczow oraz udostepniane w siedzibie Urzgdu Gminy Tczow.

§ 40. 1. Protokét z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwat, imie i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

3) liste obecnoséci radnych z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) ustalony porzadek obrad,

6) przebieg obrad a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych jak i
uchwalonych wnioskéw a nadto odnotowanie faktéw zgloszenia pisemnych wystapien,

7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby gtoséw: "za", "przeciw” i "wstrzymujacych” oraz

gtosow niewaznych,
8) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokat.

3. Protokoty numeruje sie kolejnymi cyframi rzymskimi, odpowiadajgcymi numerowi sesji w danej
kadenciji i tamanymi przez rok.



§ 41. 1. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci radnych oraz odrgbng liste zaproszonych gosci,
teksty przyjetych przez Rade uchwat, usprawiedliwienia oséb nieobecnych, os$wiadczenia i inne
dokumenty ztozone na rece Przewodniczgacego Rady.

2. W razie nieobecnosci Wojta na sesji Przewodniczacy Rady dorecza Wéjtowi protokét z sesji wraz
zatgcznikami w terminie 14 dni od zakonczenia sesji.

3. Wyciag z protokolu Wojt przekazuje zainteresowanym jednostkom organizacyjnym gminy oraz
poszczegdlnym pracownikom samorzgdowym.

4. Protokoty z obrad przechowuje sie przez okres 5 lat na stanowisku pracownika d.s. obstugi rady
aminy. Po tym okresie czasu protokoly i uchwaly rady zostajg przekazane do archiwum zakiadowego.

5. Kazdy zainteresowany ma prawo wgladu do protokotu, robienia notatek i odpisow.

§ 42. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada co najmniej 4 radnych, komisje Rady Gminy, kluby
radnych oraz Wojt, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.
2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegoélnosci:
tytut uchwaty,
podstawe prawng,
postanowienia merytoryczne,
w miare potrzeby okreslenie zrodta finansowania uchwaty,
okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly i zlozenia sprawozdania po jego
wykonaniu,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Uchwaly numeruje sie uwzgledniajac numer sesji (cyfry rzymskie), kolejny numer uchwaty (cyfry
arabskie) i rok.

4. Projekty uchwal sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego lub przez
pracownika urzedu Gminy posiadajacego wyksztatcenie wyzsze prawnicze.
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§ 43. Uchwatly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly i syntetyczny przy uzyciu wyrazen
w ich powszechnym znaczeniu.

§ 44. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty w
uzgodnieniu lub porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami do zaopiniowania
lub uzgodnienia przedkiadany jest projekt uchwaty przez Rade - chyba ze przepisy stanowig inaczej.

§ 45. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczgcy Obrad.

§ 46. Pracownik ds. obstugi rady ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje
wraz z protokdtami sesji Rady.

§ 47. Odpisy uchwat przekazuje sie wiasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od
ich tresci.

Rozdziatl 5
Procedura gtosowania
§ 48. W glosowaniu biora udziat wytgcznie radni.

§ 49. 1. Glosowanie jawne odbywa sie przy uzyciu urzadzen umozliwiajgcych sporzgdzenie i
utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza glosy .za",
.przeciw”, ,wstrzymujgce si¢”, sumuje je i porownujac z listg radnych obecnych na sesji wzglednie ze
skladem lub ustawowym skiadem rady, nakazuje odnotowanie wynikow gtosowania w protokole sesji.

3. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczgcy Obrad.



§ 50. 1. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposéb okreslony w § 49 ust. 1 przy uzyciu
urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan nie jest mozliwe z
przyczyn technicznych, przeprowadza sie glosowanie imienne.

2. Imienne wykazy glosowan radnych podaje sie niezwitocznie do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Tczéw, na stronie internetowej gminy Tczow oraz na tablicach
informacyjnych Urzedu Gminy Tczéw.

§ 51. 1. Przewodniczacy Obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie, precyzuje i ogtasza
radzie proponowana tre$¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy,
jesli moze to wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spér co do tego,
ktéry z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Obrad.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw oséb Przewodniczacy Obrad przed zamknigciem
listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie kandydowac.

§ 52. 1. Glosowanie tajne przeprowadza sie tylko i wytgcznie jesli taki tryb glosowania przewiduje
ustawa.

2. W gtosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady
Komisja Skrutacyjna w ilosci od 3-5 oséb z wylonionym sposréd siebie przewodniczgcym.

3. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania i
przeprowadza je, wyczytujgc kolejno radnych z listy obecnosci.

4. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na Sesji.

5. Po przeliczeniu gtoséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajgc wynik
glosowania.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokot glosowania stanowig zatgcznik do protokotu sesji.

§ 53. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscia gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktéra uzyskata wieksza liczbe glosow "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujgcych sie i niewaznych nie
dolicza sie do zadnej z grup gtosujacych, "za" czy "przeciw".

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig glosdéw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktére uzyskaly co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtosow, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

3. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skiadu rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskala liczbe catkowita waznych gloséw oddanych za wnioskiem lub
kandydatem przewyzszajgcg polowe ustawowego skiadu rady a zarazem tej pofowie najblizszg.

4. Bezwzgledna wiekszosc¢ glosdw przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostato addanych 50% + 1 waznie oddany glos.

5. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujgcych zachodzi wowczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw o jeden wigksza od liczby pozostatych waznie
oddanych glosow.

Rozdziat 6
Radni

§ 54. 1. Radny reprezentuje wyborcow, utrzymuje statg wiez z mieszkancami, przyjmuje zgtaszane
przez nich postulaty i przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia.

2. Radni winni uczestniczy¢ czynnie w sesjach Rady Gminy w pracach organéw Rady i Komisji do
ktorych zostali wybrani.

3. Kazdy radny moze zglosi¢ propozycje swojego udziatu w dowolnej Komisji Rady. Jezeli ilos¢
chetnych jest wigksza niz przewidywana liczba miejsc w komisji wowczas przeprowadza sie glosowanie.

4. Radny moze by¢ cztonkiem nie wiecej niz w dwéch Komisjach Statych Rady.

§ 55. Radni utrzymuja statg wiez z mieszkancami oraz ich organizacjami.



§ 56. W przypadku wniosku zaktadu pracy, zatrudniajacego radnego, o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, rada gminy przed podjeciem decyzji w przedmiotowej sprawie winna wystucha¢ wyjasnien radnego.

Rozdziat 7
Komisje Rady

§ 57. Komisje State Rady Gminy sg powotane do:

rozpatrywania spraw przekazanych przez Rade, Przewodniczacego Rady i Wojta Gminy,
przygotowanie projektow uchwat, wnioskow i opinii,

rozpatrywania i przygotowania innych spraw stanowigcych przedmiot dziatania komisji,
kontroli wykonywania uchwat Rady Gminy (komisja rewizyjna).
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§ 58. 1. Komisje dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie Gminy.
2. Plany pracy Komisji na rok nastepny winny by¢ przediozone do korica roku kalendarzowego.
3. Rada moze nakazaé komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 59. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub z-ca przewodniczgcego Komisji wybrany
przez cztonkow danej Komisji.

§ 60. Skiad osobowy Komisji Statych Rady Gminy okresla odrebna uchwata Rady Gminy z
zastrzezeniem, ze sktad osobowy kazdej z komisji wynosi nie wiecej niz 7 radnych.

§ 61. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.

2. Komisje mogg odbywac wspdlne posiedzenia.

3. Komisje Rady moga podejmowacé wspotprace z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwiaszcza
sgsiadujgcych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

4. Opinie i wnioski Komisji uchwalane sa w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig gtosow w
obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

5. Z posiedzen komisji sporzadzany jest protokét zgodnie z wymogami zawartymi w § 40.

§ 62. Przewodniczgcy Komisji statych co najmniej raz w roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania z dziatalnosci Komisji.

Dziat Vv
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej
Rozdziat 1
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 63. Pracami Komisji Rewizyjnej kieruje Przewodniczacy lub z-ca Przewodniczgcego wybrany przez
cztonkéw Komisiji.

§ 64. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach w
sprawach, w ktérych moze powstac¢ podejrzenie o ich stronniczos$¢ lub interesownosé.

2. W sprawie wylaczenia zastepcy Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegoélnych
cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej.

3. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada Gminy.

4. Wylaczony czionek Komisji rewizyjnej moze odwotac¢ sie na pismie od decyzji o wylgczeniu do
Rady - w terminie 3 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.



Rozdziat 2
Zasady kontroli

§ 65. 1. Komisja rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wéjta, gminnych jednostek organizacyjnych i
jednostek pomocniczych gminy pod wzgledem:
1) legalnoéci,
2) gospodarnosci,
3) rzetelnosci,
4) celowosci,
5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdinosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w
tym wykonanie budzetu gminy.

3. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i formach
wskazanych w uchwatach Rady.

§ 66. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade Gminy na kazdy rok kalendarzowy.

§ 66. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegajg zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w
szczegolnosci dotyczy projektéw dokumentow majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan.

2. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i
ocene kontrolowanej dziatalnosci.

Rozdziat 3
Tryb kontroli

§ 68. 1. Kontroli dokonuje Komisja Rewizyjna po otrzymaniu od Przewodniczacego Komisiji
Rewizyjnej imiennych upowaznien dla czionkow komisji do przeprowadzenia kontroli.
2. Komisja ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen jednostki kontrolowanej,
2) wgladu do odpowiednich dokumentow,
3) wezwania do ztozenia wyjasnien pracownikéw jednostki kontrolowanej,
4) sporzgdzania odpisow i kopii dokumentéw jednostki kontrolowane;.

§ 69. Kierownik kierowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki dla prawidiowego
przeprowadzenia kontroli.

§ 70. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 71. 1. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokét pokontrolny i sprawozdanie zawierajace
omowienie stwierdzonych nieprawidiowoéci oraz projekt zalecen pokontrolnych.

2. Protokét pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach, ktore w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczgcy Rady, przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Kierownik
kontrolowanego podmiotu.

§ 72. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgtaszania do protokolu uwag co do tresci
protokoiu oraz przebiegu kontroli.

§ 73. Wyniki prac Komisji jej przewodniczacy referuje na sesjach Rady Gminy.

§ 74. W uzasadnionych przypadkach Komisja Rewizyjna moze podja¢ uchwale o obowigzku
zachowania tajemnicy w czesci posiedzenia.



Rozdzial 4
Plany i sprawozdania pracy Komisji Rewizyjnej

§ 75. Plan pracy przedtozony radzie musi zawierac co najmniej
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktére zostang poddane kontroli.

§ 76. 1. Komisja Rewizyjna sklada Radzie do korica pierwszego kwartatu roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Komisja rewizyjna przedstawia ocene wykonania budzetu gminy za rok ubiegly oraz wniosek w
sprawie absolutorium.

Dziat VI

Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 77. 1. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji skltada sie z Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczgcego oraz pozostatych czionkow.
2. Przewodniczgcy Komisji oraz Zastepca Przewodniczgcego Komisji wybierany jest zgodnie z § 59.
3. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskdw i Petycji organizuje prace Komisji oraz prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznoéci dziatania, jego zadania wykonuje
Zastepca Przewodniczacego
4. W przypadku wptywu skargi, wniosku lub petycji Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji
zwoluje posiedzenie niezwlocznie.

§ 78. 1.Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji rozpatruje wstepnie wplywajgce do Rady: skargi na
dziatania Wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych, wnioski oraz petycje sktadane przez obywateli oraz
przygotowuje w tej sprawie opinie.

§ 79. Wplywajgce do Rady skargi, wnioski i petycje Przewodniczacy Rady kieruje do
Przewodniczacego Komisji Skarg, Whnioskow i Petyciji.

§ 80. Jezeli Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji uzna, ze Rada nie jest wiasciwa do rozpatrzenia
skargi, wniosku lub petycji ztozonej przez obywateli, Przewodniczacy Rady wskazuje wlasciwy organ oraz
przekazuje jg wlasciwemu organowi, o czym powiadamia Rade oraz odpowiednio skarzgcego,
wnioskodawce lub autora petycji.

§ 81. 1. W celu wykonywania swoich obowigzkéw Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji moze zwracic
sie do organu wykonawczego lub kierownika jednostki o pisemne zajecie stanowiska w sprawie bedacej
przedmiotem skargi, wniosku lub petycji.

2. Jezeli okolicznosci sprawy tego wymagajg Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji moze
zaprosic na jej posiedzenie podmioty, ktorych dotyczy skarga, wniosek lub petycja.

§ 82. 1. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot, a okolicznosci w nim wskazane
stanowig podstawe sformutowania opinii w sprawie skargi, wniosku lub petycji.
2. Opinia zawiera krotki opis przedmiotu sprawy, stwierdzenie co do zasadnosci lub niezasadnosci skargi,
wniosku lub propozycje stanowiska Rady w zakresie procedowania w sprawie petycji wraz z
uzasadnieniem.
3. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji, po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego, wydaje opinie
wstepng w formie uchwaty komisji przyjetej w glosowaniu jawnym, zwykig wigkszoscig glosow oraz
przekazuje ja Przewodniczacemu Rady.
4. Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji proceduje w sposoéb umozliwiajacy Radzie zachowanie ustawowych



terminow rozpatrzenia skarg, wnioskow i petycji.

§ 83. 1. Czionek Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji podlega wytaczeniu z udziatu w pracach komisji,
jezeli skarga, wniosek lub petycja moze dotyczyc jego praw i obowigzkéw, jego matzonka, jego krewnych
lub powinowatych.

2. Cztonek Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji moze réwniez by¢ wylgczony z udziatu w pracach komisji
jezeli zachodza okolicznosci mogace wywolaé watpliwosci, co do jego bezstronnosci. Wniosek o
wylgczenie z tej przyczyny nalezy uzasadnic.

3. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji oraz poszczegdinych cztonkow decyduje
Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

4. O wytgczeniu Przewodniczgcego Komisji Skarg, Whnioskow i Petycji decyduje Rada.

§ 84. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokét, ktéry podpisuje Przewodniczacy Komisji.
2. Obstuge administracyjna Komisji wykonuje pracownik Urzedu Gminy wyznaczony do obstugi Rady.

Dziat VII
Tryb pracy Wojta

§ 85. Wojt wykonuje:

1) uchwaty Rady,

2) przypisane zadania i kompetencje okreslone w ustawach,

3) zadania powierzone o ile ich wykonanie - na mocy przepiséw obowigzujgcego prawa - nalezy do
niego,

4) inne zadania okreslone w statucie.

§ 86. Wojt moze uczestniczy¢ w Sesjach Rady.
§ 87. Komisje moga zadac¢ przybycia Wajta na ich posiedzenie.

§ 88. Osoba upowazniona przez Woéjta przejmuje wykonywanie zadan i kompetencji Wojta w
przypadku uzyskania upowaznienia.

Dziat VI
Zasady dziatania Klubow Radnych
§ 89. Radni mogg tworzy¢ Kiuby Radnych wedltug kryteriow przez siebie przyjetych.

§ 90. 1. Klub moze utworzy¢ co najmniej 3 radnych.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ zgtoszone Przewodniczgcemu Rady w terminie nie pozniejszym niz
7 dni przed planowana sesjg Rady Gminy.

3. Termin o ktérym mowa w ust. 2 nie znajduje zastosowania w przypadku pierwszej sesji Rady
Gminy nowej kadencji.

4. W przypadku sesji nadzwyczajnych termin o ktérym mowa w ust. 2 wynosi 2 dni robocze.

3. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,
3) imie i nazwisko Przewodniczacego Klubu,

4. Do zgtoszenia o ktérym mowa w ust. 3 nalez dotgczyé regulamin klubu.

5. W razie zmiany skiadu Klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy Klubu jest obowigzany do
niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.



§ 91. 1. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady i okresie trwania jej kadenciji.
2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr Klubow.

§ 92. 1. Radny moze nalezec¢ tylko do jednego klubu.
2. Dziatalno$¢ klubu nie moze obciazaé budzetu gminy.
3. Obstuge techniczno-organizacyjna klubu zapewnia klub we wtasnym zakresie.

§ 93. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

Dziat IX
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Wojta
§ 94. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.

§ 95. Protokoly z posiedzern Rady i Komisji podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 96. Dokumenty z zakresu dziatania Rady, Komisji i Wéjta udostepnia si¢ w Biurze Rady w dniach i
godzinach pracy Urzedu wylgcznie w asyscie pracownika Urzedu Gminy.

§ 97. Uprawnienia okreslone w § 85-87 nie znajdujg zastosowania:
1) w przypadku wylgczenia jawnosci - na podstawie ustaw,
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,
3

) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej o ile ustawa nie stanowi
inaczej niz art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Dziat X
Pracownicy samorzadowi
§ 98. Pracownikami samorzadowymi sg osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach
organizacyjnych na podstawie:

a) wyboru - Wojt Gminy,
b) powotania - z-ca wojta, skarbnik gminy,
¢) umowy o prace - pozostali pracownicy.

Dziat XI

Postanowienia przej$ciowe i koricowe

§ 99. Zmiana Statutu wymaga podjecia przez Rade uchwaty o zmianie Statutu.

§ 100. Sprawy nie ujete w Statucie reguluje ustawa.

§ 101. Statut Gminy stanowi akt prawa miejscowego i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego i wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od jego ogloszenia.
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Zatgcznik nr 1 do Statutu
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Zatacznik nr 2 do Statutu
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Zalgcznik nr 3 do Statutu
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Zatgcznik nr 4 do Statutu
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Zatacznik nr 5 do Statutu

Podgdra
Kuczki-Koloma
Karszowka m/- ﬂ““\,‘ﬁ
—
T
Kuczk-Wied |
2]
Hawice Podzagajnik
Lucin Jandw
Drozanki /
(-\ Ostrowy
\ P 1
// ™
W Mostki
cakE
Kiondw 'D,“rw
Kiondwek Rawica Nowa Borki o
| Palki
/\ s Melanow
K . Rawica e
Rawica-Kolonia ™ J
Sosnowica
1 Tynica ™ Tezbw — oW
Kionowiec-Koracz —
Rawica Stara
Podzakrzowek Q/
Brzezink Stare
el S =
\7 |
™ / /
QOdechowiec Z e / Karotin
Zakizéwek-Koldnia Brzezinki
Nowe
™ s LT ]
Zakrzowek-Wies =
Demciw Debnica __J
) Eet]
Kroczow
Kopiec Wiekszy

EWODNICZACY
PRZRADY GMINY

ﬁﬁ%_]@[{omga ;

-



