Zarzadzenie nr 39.2018
Wajta Gminy Tczéw

z dnia 06 grudnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Tczow za 2018 rok.

Na podstawie art. 26 i27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r
poz.395 z p6z. zm.), oraz art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2018 r poz. 994 z pdi. zm.)

Zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

—

Kupidura Halina - przewodniczaca
2. Lewandowska Justyna — cztonek
3. Mroczek Dariusz — cztonek

4. Solecka Matgorzata - cztonek

bedaca jednoczesnie Zespotem Spisowym.
§3.
1.Spisem z natury nalezy objgé:

e srodki pienigzne w gotéwce znajdujace si¢ w kasie urzedu, druki $cistego

zarachowania, czeki.
® Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wegiel , olej, srodki zywnosci.

2.W drodze uzyskania potwierdzeri sald wykazanych w ksiegach rachunkowych

stanu aktywow:

e Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

e Pozyczekikredytow



3.W drodze porédwnywania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow:
e Gruntow
e Srodkow trwatych, do ktdrych dostep jest utrudniony,
e Naleznosci spornych i watpliwych,
e Naleznosci i zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
e Naleznoscii zobowigzan wobec pracownikéw,
e Naleznosci i zobowigzan z tytutow publicznoprawnych,
e Inwestycji rozpoczetych,
e Wartosci niematerialnych i prawnych,

e Funduszy specjalnych.

Zobowigzujg osobe prowadzg ewidencje mienia komunalnego do uzgodnienia

stanu z ewidencjg ksiegowa.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku w drodze spisu z natury, potwierdzenia sald, oraz
porownania danych ksigg rachunkowych odpowiednimi dokumentami nalezy przeprowadzi¢

na dzien 31.12.2018 roku.
§4

Inwentaryzacji sktadnikdw inwentaryzowanych w drodze uzgadniania sald z bankami,

poréwnywaniu stanow ewidencyjnych z dokumentami dokonuja pracownicy ksiegowosci.
§5

Protokoty z przeprowadzonej inwentaryzacji przedtozy¢ w terminie do 15 stycznia 2019 roku.

Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2018 roku.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Arkadiusz Baran



