ZARZADZENIE NR 20.2018
WOJTA GMINY TCZOW
z dnia 24 lipca 2018 r.

w sprawie Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa Gospodarza HNS
Wajta Gminy Tczow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), w zwigzku z § 2 Zarzadzenia Nr 175 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa -
Gospodarza oraz ustanowienia Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego zarzadza si¢ co

nastepuje:

B

W celu wlasciwej realizacji zadan obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia
wojsk sojuszniczych, przemieszczajacych si¢ lub wykonujacych zadania na obszarze Gminy
Tezéw w czasie pokoju, kryzysu i wojny, w Urzedzie Gminy w Tczowie tworzy sie ,.Punkt
Kontaktowy wsparcia panstwa — gospodarza Wojta Gminy Tczdéw™ zwany dalej .,Punktem
Kontaktowym HNS Wajta Gminy Tczéw™ w skladzie:

1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS — Inspektor ds. wojskowych, OC, kancelarii tajnej
Urzedu Gminy w Tczowie,

2) Czlonek Punktu Kontaktowego HNS — Milodszy referent ds. rozliczen oplat za pobor
wody, $cieki i odpady komunalne.

§2.

1. Wprowadza si¢ ..Instrukcj¢ Punktu Kontaktowego HNS Wojta Gminy Tczow”, stanowiacg
zalacznik zarzadzenia.

2. Aktualizacji danych osobowych 1 teleadresowych zawartych w ,Instrukcji Punktu
Kontaktowego HNS Wojta Gminy Tczoéw”, o ktorej mowa w ust. | dokonuje Inspektor ds.
wojskowych, OC, kancelarii tajnej Urzedu Gminy w Tczowie.

3. Aktualizacja danych, o ktorych mowa w ust. 2 nie wymaga zmiany zarzadzenia.

§ 3.

1. Upowazniam Kierownika Puntu Kontaktowego HNS Wojta Gminy Tczow do koordynowania
w moim imieniu wszelkich dziatan i czynnos$ci organizacyjnych w ramach systemu HNS.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik
do Zarzgdzenia Nr 20.2018
Weojta Gminy Tezow

z dnia 24.07.2018 r.
INSTRUKCJA
PUNKTU KONTAKTOWEGO WSPARCIA PANSTWA-GOSPODARZA
WOJTA GMINY TCZOW
§1.

Podstawe prawng przygotowana instrukcji stanowig ,, Wytyczne Wojewody Mazowieckiego
w sprawie realizacji zadan obronnych z zakresu przygotowania i koordynacji wsparcia przez
paristwo-gospodarza, sojuszniczych sil zbrojnych w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny,
wykonujgcych zadania lub przemieszczajqcych sig przez leren wojewodziwa mazowieckiego”

§2.
Punkt Kontaktowy HNS Wéjta Gminy Tezow (PK HNS) tworzy si¢ w Urzgdzie Gminy w

Tezowie, Tezow 124, 26-706 Tczéw na bazie struktury organizacyjnej urzedu.

§ 3.
PK HNS Wéjta Gminy Tezow powoluje si¢ w celu:
1) koordynowania prac w zakresie przygotowania i udzielania wsparcia wojskom sojuszniczym

w obszarach ujetych w § 6 Wytycznych Wojewody Mazowieckiego,

2) wspbldziatania z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie Punktéw Kontaktowych
HNS organu nadrzednego oraz sasiednich organow szczebla rownorzgdnego.

3) wspoldziatania z Wojskowymi Komendantami Uzupelniefi, w zakresie koordynowania
planowanego pobytu i przemieszczenia okreslonych jednostek wojsk sojuszniczych na terenie

gminy;
4) wspoldziatania z przedstawicielami sojuszniczych sil zbrojnych przebywajacych lub
przemieszczajacych si¢ na administrowanym terenie;

5) przekazywania decyzji, polecen i wnioskow w ramach realizacji zadan wsparcia;
6) przyjmowania informacji o uruchomieniu zadan operacyjnych dot. HNS;
7) organizowania wspoldziatania z sasiednimi jednostkami administracji publicznej;
8) wymiany danych teleadresowych z punktami kontaktowymi HNS sasiednich jednostek;
9) informowania lokalnej spotecznosci o pobycie sojuszniczych sit zbrojnych;
10) udostepniania miejsc postojow i odpoczynku jednostkom wojsk sojuszniczych;
11) pomocy w ostonie technicznej kolumn, ochronie przeciwpozarowej, ochronie Srodowiska
oraz szacowaniu strat 1 szkod.
§4.

PK HNS Wojta Gminy Tczéw tworzy sie w czasie stalej gotowosci obronnej Paiistwa na etapie
poprzedzajacym przybycie wojsk sojuszniczych na terytorium RP.



§5.

Ustala si¢., ze lokalizacja funkcjonowania PK HNS Wojta Gminy Tczéw nie zmienia si¢ w

zaleznosci od fazy dzialania:
1) realizacja zadan odbywa si¢ w miejscu pracy osob, wchodzacych w sklad obsady punktu

kontaktowego;

2) w przypadku przemieszczenia sie Urzedu Gminy na Zapasowe Miejsce Pracy, realizacja zadan
odbywa si¢ w miejscu wyznaczonym na Zapasowe Miejsce Pracy.

§ 6.

PK HNS Woéjta Gminy Tczéw gromadzi i przechowuje informacje o potencjale, ktéry moze
zosta¢ wykorzystany na potrzeby wsparcia sojuszniczych sit zbrojnych.

§7.
Dokumentacja PK HNS Wojta Gminy Tczdéw zawiera nastepujace dokumenty:
1) zarzadzenie Wojta Gminy Tczoéw w sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego Wsparcia

Panstwa-Gospodarza (HNS) i okreslenia zasad jego funkcjonowania;

2) Instrukcje Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza Wojta Gminy Tezow;

3) upowaznienia Wojta Gminy Tczéw (wg. wzoru okreslonego w Wytycznych) do koordynacji
wsparcia Urzedu Gminy w Tczowie w kontaktach z przedstawicielami wojsk sojuszniczych;

4) wykaz 0s6b upowaznionych do pracy w ramach Punktu Kontaktowego HNS;

5) wykaz aktow prawnych obowigzujacych w zakresie realizacji HNS;:

6) wykaz Punktéw Kontaktowych HNS i ich danych teleadresowych PK HNS, stuzb, inspekeji

i strazy oraz Punktow Kontaktowych wspolpracujacych;

7) dane o zasobach wystepujacych na administrowanym terenie;

§ 8.

Funkcjonowanie PK HNS Wéjta Gminy Tczow realizowane jest w trybie stalego dyzuru.

§9.
Praca na stanowisku PK HNS Wojta Gminy Tczéow polega gldwnie na przyjmowaniu,
rejestrowaniu, gromadzeniu 1 przekazywaniu stosownych informacji, w obszarze zadan

zawartych w § 3.
§ 10.

Praca na stanowisku PK HNS Wgjta Gminy Tczow odbywa si¢ na podstawie pisemnego
upowaznienia Wojta Gminy udzielonego osobom wyznaczonym do realizacji zadan w ramach
punktu kontaktowego,




