Zarzadzenie Nr 17.2016
Wajta Gminy Tczow
z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez Gmine Tczdw.

Na podstawie art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22016 1. poz. 446 z p6z. zm.) oraz art.99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22016 1., poz. 710 z p6Zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Na podstawie wyroku Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015 r. (sprawa C-276/14), w ktorym trybunal uznal, ze jednostki budzetowe nie sa
samodzielnymi podatnikami VAT. Gmina Tczow bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytulu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez
jednostki budzetowe.

2. Szczegotowy wykaz jednostek budzetowych gminy, ktérych dotyczy zarzadzenie, zawiera
zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

3. Kierownicy jednostek budzetowych gminy, wymienionych w zalaczniku Nr 1 do
zarzadzenia, sg zobowigzani do postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Tczéw (811-17-14-505)
przy czynnosciach prawnych. Nowe umowy z kontrahentami po dniu 01.01.2017 nalezy
zawiera¢ w imieniu Gminy Tczéw reprezentowanej przez Dyrektora / Kierownika danej
jednostki.

§2

1. Dyrektoréw oraz Kierownikow jednostek budzetowych Gminy Tezéw zobowiazuje sie do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dzialalno$cia prowadzona przez
te jednostki;



2) sporzadzania ,.czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych beda ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$é towaréw i ushug
nabywanych przez jednostki w zwiazku z prowadzong przez nie dziatalnoscia;

3) sporzadzania tzw. ,,czastkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dzialalnosci.

2. Ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 2 i Nr 3
do niniejszego zarzadzenia lub dysponuje innym systemem ksiggowym umozliwiajacym
sporzgdzenie rejestrow VAT, nalezy kontynuowac¢ sporzadzenie rejestréw VAT za pomoca
tego systemu. W ewidencjach (rejestrach) ujmuje si¢ wydatki, w zwigzku z ktdrymi jednostce
przystuguje peine lub czgsciowe prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. W rejestrach nie
nalezy ujmowa¢ wydatkéw zwiazanych z zakupem towar6w i ustug niedajagcym prawa do
odliczenia podatku VAT(tj. zwolnionych, wykorzystywanych wylgcznie do wykonywania
czynnosci zwolnionych z podatku VAT, wykorzystywanych wylacznie do realizacji zadan
natozonych na jednostke przepisami prawa oraz z tytulu ktorych nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawg).

3. Deklaracje ,,czgstkowe” VAT nalezy sporzadza¢ zgodnie ze wzorem zalaczonym do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 lipca 2016 r., w sprawie wzoréw deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug. (Dz. U. 22016 r., poz. 1136) na podstawie danych wynikajacych
ze sporzgdzonych przez jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny
obejmowac¢ wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych zlotych).
Obowigzuje rowniez skladanie deklaracji zerowych.

4. Dane wynikajace z rejestrow sprzedazy i rejestrow zakupu wykazuje si¢ w deklaracji
VAT -7, w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym powstal
obowigzek podatkowy. Jezeli 15 dzien miesiaca przypada w dzien wolny od pracy, to ww.
dokumenty nalezy sporzadzi¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. W tym
samym terminie na konto Gminy w Tczowie o numerze 10 9157 0002 0020 0200 0592 0001,
odprowadza si¢ nalezny podatek VAT wynikajacy z deklaracji VAT -7, w tresci wpisujac
,» Deklaracja VAT —zam-c ...”.

5. W przypadku gdy po zlozeniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwlocznie zglosi¢ tg okolicznos$¢ w Urzedzie Gminy Tczéw;

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czgstkowej VAT wraz z uzasadnieniem
i ztozy¢ w Urzedzie Gminy Tezow.

6. Pracownik odpowiedzialny za sporzadzanie jednostkowej deklaracji VAT — 7 z Urzedu
Gminy w Tczowie, w oparciu o otrzymane od pozostatych jednostek podlegtych Gminie Tczow
czgstkowe deklaracje VAT -7, sporzadza jedna skonsolidowang deklaracje VAT — 7 dla
wiadciwego Urzgdu Skarbowego do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym oraz dokonuje zaptaty podatku wynikajacego z deklaracji.



§3

. Wprowadza si¢ do stosowania prewspolczynnik, zezwalajagcy na odliczenie podatku
naleznego przy nabyciu towaréw i ustug dotyczacych dzialalnosci gospodarczej
opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez jednostki dziatalnosci mieszanej.

2. Prewspotezynnik ustala si¢ procentowo jako roczny obrét z dzialalnosci gospodarczej
w rocznym obrocie z dzialalnosci gospodarczej powiekszonym o otrzymane przychody
z innej dzialalnosci, w tym wartodci dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym
charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dzialalnosci
innej niz gospodarcza.

3. Dopuszcza si¢ zgodnie z art. 86 ust. 2h stosowanie wyliczen prewspélezynnika
indywidualnego, ktéry w sposéb bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlat specyfike
wykonywanej przez jednostki dzialalnosci.

4. Jezeli mozemy przyporzadkowa¢ zakupy wylacznie do czynnosci opodatkowanych
podatkiem od towaréw i ustug, jednostka ma prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w pelnej wysokosci od zakupéw biezgcych i inwestycyjnych shizacych
sprzedazy opodatkowane;j.

§4

Od 1 stycznia 2017 r. sprzedawca i nabywcg dla jednostek budzetowych Gminy Tczow jest
Gmina Tczéw. Faktury otrzymywane powinny zawieraé nastepujace dane:

Nabywca

GMINA TCZOW
Tczow 124
26-706 Tczow
NIP 811-17-14-505

Odbiorca faktury lub dokumentu

NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
( bez numeru NIP)

Faktury wystawiane powinny zawieraé nastepujace dane:

Sprzedawca

GMINA TCZOW
Teczow 124
26-706 Tczow
NIP 811-17-14-505

Wystawca

NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
( bez numeru NIP)
Nr konta bankowego jednostki



§5

W celu oznaczenia rodzaju serii oraz wskazania danych identyfikacyjnych na wystawianych
fakturach umozliwiajacych ich identyfikacje ustala si¢ wzory nadawania kolejnych numeréw
faktur :
a) Dla jednostki budzetowej Publiczna Szkota Podstawowa w Brzezinkach Starych - ,,
numer kolejny / PSPB /rok sprzedazy™.
b) Dla jednostki budzetowej Publiczna Szkola Podstawowa w Janowie - ,, numer kolejny
/ PSPJ/rok sprzedazy™.
¢) Dla jednostki budzetowej Publiczna Szkota Podstawowa w Rawicy - ,, numer kolejny

/ PSPR/ rok sprzedazy™.

d) Dla jednostki budzetowej Zespotu Szkot w Tezowie - ,, numer kolejny / ZS/ rok
sprzedazy”.

e) Dla jednostki budzetowej Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej - ,, numer kolejny /
GOPS/ rok sprzedazy™.

f) Dla Gminy Tczow numeracja pozostaje bez zmian.

§6

Wzér pisma do poinformowania kontrahentéow o zmianach zalgczony do niniejszego
zarzadzenia, zalgcznik nr 4.

§7

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Tczow.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom. Kierownikom,
pracownikom jednostek budzetowych Gminy, pracownikom Urzedu Gminy Tczow.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.




Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjelam do wiadomosci i cistego przestrzegania zasad
okreslone w Zarzadzeniu Nr 17/2016 W¢jta Gminy Tczéw z dnia 31 pazdziernika 2016 roku,
w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez Gming Tczdéw. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zapoznania

z niniejszymi zasadami podlegtych mi pracownikow.

L.p. Stanowisko

1. | Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej
w Brzezinkach Starych P. Magdalena Wozniak

2. | Dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej w Janowie YREKTOR

P. Malgorzata Lewandowska dz (e 01%
3. | Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej w Rawicy
P. Miroslawa Zigba 2&——\/.

4. | Dyrektor Zespotlu Szkot w Tezowie

P. Izabella Krakowiak M\, u~—2
5. | Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Tczowie P. Barbara Harnatkiewicz / (Tt \u




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 17.2016
Wajta Gminy Tczow

z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Tezéw :

. Publiczna Szkota Podstawowa w Brzezinkach Starych

—t

2. Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Janowie
3. Publiczna Szkota Podstawowa im. Krélowej Sw. Jadwigi w Rawicy
4. Zespol Szkol w Tezowie

5. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Tczowie




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 17.2016
Wdjta Gminy Tczéw

z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

EWIDENCJA ZAKUPU VAT

Nr NIP:
Miesigc: Rok
W Nabycie opodatkowane towaréw i ustug stuzace
o Towary opodatkowane | Towary opodatkowane X ) Razem
. k 5
L.p Numer faktury lub DATA Dostawca towardw i ustug 239 g% Towary Zakup srodkéw trwatych Wi
rachunku Data nabycia zwolnione nabycia
Al rawa do Numer Nazwa (Imi od podatku brutto
wystawienia 2 Xy R identyfikacji | . . . S Netto VAT Netto VAT P Netto VAT
Yk odliczenia dilathisiiad i nazwisko ) i adres vat
i podatku P !
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Suma strony

Przeniesienie z
poprzedniej strony

RAZEM

Ewidencja zakupu tworzona jest w oparciu o art. 86 ustawy o VAT




Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Nr 17.2016
Wéijta Gminy Tczéw

z dnia 31 paidziernika 2016 r.

EWIDENCJA SPRZEDAZY VAT
Nr NIP:
Miesigc: Rok
A s Sprzedai udokumentowana - dostawa towaréw i ustug na terytorium kraju
o . opodatkowana wedtug stawek
L.p Numer faktury DATA Nabywca towardw i ustug 23% 8% e % Stawka
lub rachunku Data i g
Data —— Numer Nazwa (Imie i Dostawa
wystawienia Mcoim ki identyfikacji | nazwisko )i Netto VAT Netto VAT Netto VAT 0% zwolniona
faktury 5 nmnromimwo podatkowej adres od podatku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Obowigzek podatkowy (kol. Nr 3) powsataje w oparciu o art.19a ustawy o VAT
Stawki podatku VAT okreéla art. 41 i art.146 a ustawy o VAT

Suma strony

Przeniesienie 2z
poprzedniej
strony

RAZEM




Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 17.2016
Wajta Gminy Tczow

z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Nazwa kontrahenta
Adres

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r.
(sygn. C-276/14), ktory stwierdzil, ze gminne jednostki budzetowe nie moga by¢ uznane za
podatnikow podatku od towaréw i ustug, poniewaz nie spelniajg kryterium samodzielnosci.
Poczawszy od 01.01.2017 r. wszystkie czynnosci (transakcje) sprzedazowe i zakupowe
dokonywane przez jednostki budzetowe Gminy Teczéow — dla celéw podatku VAT — sz
uznawane za czynnosci wykonane bezposrednio przez Gmine Tczow.

W praktyce wskazana zmiana oznacza, ze umowy cywilnoprawne zawierane z Gming Tczéw
(jednostkami budzetowymi Gminy) oraz faktury VAT dokumentujgce sprzedaz towarow
1 uslug na rzecz Gminy Tczéw (jednostek budzetowych Gminy Tczéw) po 01.01.2017.r.
powinny zawiera¢ nastgpujace okreslenie nabywcy:

GMINA TCZOW

Tezow 124

26-706 Tczow

NIP 811-17-14-505

Odbiorca faktury lub dokumentu

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

( bez numeru NIP )

Faktury, ktére nie bgda zawiera¢ okreslenia nabywey zgodnego z powyzszym wzorem beda
uznawane za wystawione w sposéb nieprawidlowy i nie beda akceptowane przez Gmine
Tezdéw. Zmiana statusu jednostek budzetowych Gminy Tczow na gruncie przepiséw o podatku
VAT nie wplywa na status tych jednostek na gruncie prawa cywilnego.

W konsekwencji nie zachodzi koniecznos¢ dokonywania cesji istniejacych/zawieranych uméw

cywilnoprawnych na Gmine Tczow.



