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POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA DOSTAWY 

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) - zwanej dalej "ustawą" 
na „Dostawę artykułów dydaktycznych do Przedszkola Gminnego w Tczowie w ramach projektu 

Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Tczów” 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 
 

I. Zamawiający: Gmina Tczów 
Adres Tczów 124, 26-706 Tczów 
Tel.  48 676 80 23 
Fax 48 676 80 22 
Adres strony internetowej http://www.bip.tczow.akcessnet.net 
e-mail oswiata@tczow.pl 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu 
Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 
907 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy. 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów dydaktycznych do Przedszkola Gminnego w Tczowie, 
w ramach projektu „Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Tczów” realizowanego w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, 
Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 
świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu upowszechniania 
edukacji przedszkolnej, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ. 
 
IV. Termin wykonania zamówienia 
Termin realizacji zamówienia wynosi 14 dni od dnia podpisania umowy. 
 
V. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału określone 
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące: 
5.1.1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, 
których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.  
5.1.2. Posiadania wiedzy i doświadczenia – Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, 
których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
5.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia – Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
5.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej – Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, 
których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
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VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzania 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu  
6.1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, 
należy przedłożyć: 
6.1.1 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych – zał. nr 2 do SIWZ; 
6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
należy przedłożyć: 
6.2.1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia– zał. nr 3 do SIWZ 
6.3. Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa w  art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy albo informację o tym, że nie należy 
do grupy kapitałowej (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ). 
6.4. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
dokumenty wskazane w pkt 6.2 i 6.3 SIWZ musi złożyć każdy z nich, z zastrzeżeniem, iż oświadczenia, 
o których mowa w pkt 6 SIWZ, muszą zostać złożone w ich imieniu przez Pełnomocnika, jeżeli z treści 
pełnomocnictwa wynika takie upoważnienie.   
 
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się 
z Wykonawcami 
7.1 W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy 
przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną (z wyłączeniem oferty, która może zostać złożona 
wyłącznie na piśmie). 
7.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać do Zamawiającego: 
–  za pomocą faksu (nr 48 676 80 22) 
–  drogą elektroniczną (adres: oswiata@tczow.pl) – zeskanowany, podpisany dokument 
– pisemnie na adres: Urząd Gminy w Tczowie, Tczów 124, 26-706 Tczów. 
UWAGA! Załączniki do poczty elektronicznej mogą być w formatach obsługiwanych przez programy Word 
2007, Excel 2007, Adobe Reader. 
7.3 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie - 
każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
7.4 Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. 
We wniosku należy podać: 
1) nazwę i adres Wykonawcy, nr telefonu i faksu, e-mail, imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów 
z Zamawiającym w sprawach dotyczących niniejszego postępowania, 
4) znak postępowania – OA.271.7.2014 „Dostawa artykułów dydaktycznych do Przedszkola Gminnego 
w Tczowie” 
7.5 Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 
– Justyna Lewandowska, tel. 48 676 80 34, fax 48 676 80 22, e-mail: oswiata@tczow.pl 
7.6 Korespondencja w niniejszym postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że wszelka 
korespondencja w innym języku niż język polski winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 
 
VIII. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 
IX. Termin związania ofertą 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 



Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
X. Opis sposobu przygotowania ofert 
10.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
10.2 Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników 
do niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  
10.3 Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
10.4 Oferta i załączniki do oferty (tj. wymagane oświadczenia i dokumenty muszą być podpisane przez 
Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do reprezentacji). 
10.5 Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi zostać załączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej 
za zgodność z oryginałem przez notariusza. W przypadku pełnomocnictwa złożonego w innym języku niż 
język polski winno być ono złożone wraz z przysięgłym tłumaczeniem na język polski. 
10.6 Dokumenty do oferty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów, o których mowa w §1 ust. 6 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 
lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, 
w jakich te dokumenty mogą być składane, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub 
tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te 
podmioty. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej 
prawdziwości. 
10.7 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy 
dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 
10.8  Zaleca się, aby strony oferty i jej załączników były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 
10.9  Zaleca się, aby ewentualne poprawki w tekście oferty były naniesione w czytelny sposób i parafowane 
przez osoby uprawnione. 
10.10. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
10.10.1 formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ. 
10.10.2 Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 
niepodleganie wykluczeniu, o których mowa w pkt 6 SIWZ. 
10.11 Obok wymaganych oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do 
wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty 
należy dołączyć także (jeżeli dotyczy): 
- w przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - 
pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe 
pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 
10.12 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni 
to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie złożonej oferty następuje 
poprzez złożenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobę / osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy. 
10.12.1 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany lub wycofanie 
należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA" lub „WYCOFANIE”. W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” 
kopertę każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. 
10.12.2 Wraz z wnioskiem o zmianę lub wycofanie złożonej oferty należy złożyć dokumenty potwierdzające 
uprawnienie osoby / osób podpisujących wniosek do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli uprawnienie 
to nie wynika z dokumentów załączonych do oferty). 
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10.12.3 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" lub 
„WYCOFANIE” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty. Po weryfikacji, 
w toku badania i oceny ofert, poprawności procedury dokonania zmian lub wycofania oferty: 
10.12.3.1 zmiany zostaną dołączone do oferty, 
10.12.3.2 w przypadku ofert wycofanych Zamawiający niezwłocznie zwróci wadium (jeżeli wymagano jego 
wniesienia) w sposób wskazany we wniosku, a w przypadku braku takiego wskazania prześle na adres 
siedziby Wykonawcy, natomiast wycofana oferta pozostanie w posiadaniu Zamawiającego. 
 
XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
11.1 Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez 
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, 
oraz opisane: 
  
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć) 

 
                                                                                                                         Gmina Tczów 
                                                                                                                         Tczów 124, 26-706 Tczów 

 
„Dostawa artykułów dydaktycznych do Przedszkola Gminnego w Tczowie w ramach projektu 

Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Tczów” 
Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert 

03.09.2014r. godz. 10:00 
 

 
11.2 Ofertę należy złożyć Zamawiającemu, w siedzibie Zamawiającego tj. Gmina Tczów, Tczów 124, 26-706 
Tczów, sekretariat, w terminie do dnia 03-09-2014 roku, godz. 10.00 
UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego. 
11.3 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za: 
11.3.1 złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, 
11.3.2 złożenie oferty w innym niż określonym w pkt. 11.2 miejscu, 
11.3.3 złożenie oferty nieopisanej w sposób określony w pkt. 11.1 – uniemożliwiający identyfikację oferty, 
lub postępowania, którego dotyczy. 
11.4  Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wykonawcę o złożeniu oferty po terminie określonym w pkt 
11.5 SIWZ, oraz niezwłocznie zwróci ofertę. 
11.5 Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. Gmina Tczów, Tczów 124, 26-706 Tczów, Sala 
Narad dnia 03-09-2014 roku, godz. 10.10 
 
XII. Opis sposobu obliczania ceny 
12.1 Ceną ofertową wymienioną w formularzu ofertowym jest całkowita cena brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia. 
12.2 Wykonawca ma obowiązek podać w formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 5 
do SIWZ cenę jednostkową brutto i wartość brutto dla każdej pozycji tabeli oraz sumę iloczynów cen 
jednostkowych brutto i ilości w tabeli w wierszu „Cena oferty brutto”; 
12.3 W ofercie należy podać całkowitą cenę oferty brutto obejmującą należny podatek VAT. Ustalenie 
prawidłowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowiązującymi przepisami, należy do Wykonawcy. 
12.4  Cena brutto oferty, musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Kwotę 
należy zaokrąglić do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 
i wyższe zaokrągla się do 1 grosza (ostatnią pozostawioną cyfrę powiększa się o jednostkę). 
12.5 Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone 
w niniejszej SIWZ, obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz 
zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami wykonania przedmiotu zamówienia. 
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12.6 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiający 
zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego 
nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
12.7 Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w projekcie 
umowy. 
 
 
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
13.1 Zamawiający wyznaczył następujące kryterium oceny ofert przypisując mu odpowiednią wagę 
punktową  
 

Lp. Kryterium 
Znaczenie 

procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość punktów 
jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium 
1 Cena brutto PLN 100 % 100 punktów 

 
 

13.2 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów przyznanych 
w ramach ustalonego kryterium. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie 
do drugiego miejsca po przecinku. Przyznanie ilości punktów ofertom będzie odbywać się wg poniższej 
zasady: 

 
                              cena oferty z najniższą ceną 

Liczba punktów      =     -----------------------------------------   x 100  
                              cena oferty rozpatrywanej 

 
 
13.3 Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który przedstawi najniższą cenę 
za realizację danej części zamówienia, a tym samym jego oferta otrzyma największą ilość punktów. 
13.4 Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie (otrzymały taką samą ilość punktów), Zamawiający wezwie 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 
13.5 Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
w złożonych ofertach. 
 
 
XIV. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego 
14.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu. 
14.2 Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty. 
 
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia. 
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Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też 
postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo 
zamówień publicznych, art. 180 – 198 
 
XVII. Informacje końcowe 
17.1 Zamawiający nie przewiduje: 
17.1.1 zawarcia umowy ramowej, 
17.1.2 składania ofert wariantowych, 
17.1.3 składania ofert częściowych 
17.1.4 rozliczania w walutach obcych, 
17.1.5 aukcji elektronicznej, 
17.1.6 dynamicznego systemu zakupów, 
17.1.7 zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
17.1.8 udzielanie zamówień uzupełniających, 
17.1.9 prawa opcji. 
17.2 Zamawiający nie prowadził dialogu technicznego. 
17.3 Zakres i warunki zmian zawartej umowy - Zamawiający przewiduje możliwości zmian zawartej umowy. 
Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostałe kwestie odnoszące się do umowy uregulowane są 
w Załączniku nr 6 do SIWZ. 
 
 
XVIII. Wykaz załączników do SIWZ 

Lp. Oznaczenie Załącznika Nazwa załącznika 

1 Załącznik Nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2 Załącznik Nr 2 Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego 

3 Załącznik Nr 3 Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziału 
w postępowaniu z powodu niespełnienia warunków, o których 
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp 

4 Załącznik Nr 4 Informacja w zakresie przynależności do grupy kapitałowej  

5 Załącznik Nr 5 Formularz ofertowy 

6 Załącznik Nr 6 Istotne postanowienia umowy 

 
Wskazane powyżej załączniki Wykonawca wypełnia stosownie do treści pkt 10 niniejszej SIWZ. 
Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające ze złożenia 
oferty wspólnej. Wprowadzone zmiany nie mogą zmieniać treści załączników. 

 
 
 

ZATWIERDZAM 
(-) Andrzej Wolszczak 

Wójt Gminy Tczów 
 

Tczów, dnia 21 sierpnia 2014r. 


