ZARZADZENIE NR 11,/2014
WOJT GMINY TCZOW
z dnia 17 kwietnia 2014 r.

w sprawie : ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 30.000 euro ,

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U.z2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 44 ust 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240z poz.
zm. )zarzgdzam co nastepuje :

§1.

Ustatam regulamin wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu gminy na
zamdwienia, nie objete ustawg Prawo zamoéwien publicznych stosowanie do art.4 pkt.
8, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

8 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wydatkujacym Srodki
publiczne z Urzgdu Gminy:
- kierownikom referatow

- 0sobom zajmujacym samodzielne stanowiska

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .

§4

7 dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 28/2012 z

dnia 31 grudnia 2012 r.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAM(')WIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZL.OTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1.

1.Do zaméwieh i konkursow, ktérych wartos¢ nie przekracza w_skali danego roku
kalendarzowego u Zamawiajacego wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien
publicznych.

2.Przy ustaleniu wartosci zamoéwienia stosuje si¢ przelicznik euro przy zastosowaniu
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, ogloszonego przez Prezesa Rady
Ministréw na podstawie art.35 ust.3 ustawy PZP

3 Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czg$ci lub zanizanie jego wartosci w
celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy PZP.

§ 2.

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym
uktadzie:

1) zamowienia o wartosci do 20 000 euro

2) zamowienia o wartosci powyzej 20 000 do 30 000 euro

§ 3.

1.Do zamoéwien ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000 euro z
wylaczeniem zaméwien inwestycyjnych zaplanowanych w budzecie gminy nie stosuje
sie postanowien niniejszego regulaminu

2.Wydateki ktérych mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ rachunkiem, paragonem fiskalnym
badz faktura.

§ 4.

1.Procedure udzielenia zamowienia o warto$ci od 20 000 euro do 30 000 euro oraz
wymienionych w § 3 ust.l rozpoczyna zaakceptowana przez Wojta notatka z
przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatk¢ sporzadza pracownik wydatkujacy
$rodki. Wzér notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Notatka zawiera:

e szczegOlowy opis przedmiotu zaméwienia

e  termin realizacji/ wykonania zamoéwienia

. aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu



e  przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, ogloszonego przez
Prezesa Rady Ministréw na podstawie art.35 ust.3 ustawy PZP

e  nazwe i adres wykonawcdw( co najmniej 2 wykonawcow)

proponowang ceng¢ oraz inne kryteria wyboru oferty

date uzyskania informacji o cenie i ofercie

propozycje¢ udzielania zamoéwienia wybranemu wykonawcy

2.Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone : telefonicznie , pisemnie, mailowe ,fax
lub ogloszone na stronie internetowej . Wzdr pisemnego rozeznania cenowego zawiera
zalacznik nr 2

3.Przy zamowieniach o wartosci od 20000 euro do 30000 euro na dostawy i ustugi oraz
wymienionych w § 3 ust.1 zawiera si¢ umowg¢ w formie pisemne;.

4.Do faktury wybranego wykonawcy, na realizacj¢ zamowienia nalezy dolaczy¢ notatke
z rozeznania rynku oraz umoweg.

§ 5.

1.Udzielenie zamodwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

2.Zamowienia udziela si¢ wykonawcy , ktéry zlozyt najkorzystniejsza ofertg
3.Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt.

4.Do faktury rachunku wystawionej przez wybranego wykonawcg za realizacje
zamoéwienia, nalezy dotaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowe.
5.Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu
wykonawcy.

6.Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez
pracownika wydatkujacego srodki.

§ 6.

Obowiazkiem pracownika wydatkujacego $rodki publiczne jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z Regulaminem.

WOJT




Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty od 20000
euro do 30000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Opis przedmiotu ZAMOWIETIAL. .. . ..vviueiiitiet et
2. Temmin tealizagji wykonanin ZatOWISHIR. cme « i« 1 cwsenn s o srames s 2 srmmer s s pemmaica s s s s ome
3. Warto$¢é zamdwienia netto................. z} ustalona na podstawie
4. Warto$¢ zamOwienia netto w euro wynosi ........... przeliczane zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia...............cooooiiiiii,

5. Nazwisko i imie osoby , ktdra ustalita warto§¢ zaméwienia .................oooinnni
6. Data nshilenia wartofol ZamOWIBRIR. vosmssss 5 « s sommss i 1 8 smmenn s s swmmns ¢ § 3 suBPREE LS § 3 SRPHTHIRS
7. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena

(wymienic) brutto

8.
9,
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Informacje uzyskano w dniach
Wybrano wykonawce nr

.............................................

.........................................................................................................

Zatwierdzam do realizacji:




Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty od 20000
euro do 30000 euro.

Z0ak SPYAW Y wons ¢ s swimns s 5 sisoms 1 51

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Gminy w Tczowie (Gmina Tczéw )zaprasza do Ztozenia oferty na realizacj¢ zadania

pn.

.................................................................................................................

ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry w ztozonej ofercie:
1) zaoferuje najnizszq ceng
2) zobowiaze si¢ do wykonania zadania w wymaganym terminie

3) Udzieli rgkojmi na wykonane roboty na okres minimum



