Zarzadzenie Nr 16 /2013
Wojta Gminy Tezow
z dnia 30 sierpnia 2013 roku.

W sprawie przyjetych zasad ( polityki ) rachunkowosci oraz Zakladowego Planu Kont
dla POKL Priorytet IX Dzialanie 9.1 ,,Upowszechnienie edukacji przedszkolnej
w Gminie Tczow”.

Do przyjetych przez jednostke Zarzadzeniem nr 27/2010 z dnia 31.12.2010 roku w
sprawie wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci dodaje si¢ Zasady ewidencji
wydatkow realizowanych w ramach projektow finansowanych lub wspolfinansowanych
ze $rodkow budzetu Unii Europejskiej, budzetu panstwa oraz samorzadu terytorialnego.

§1
Ewidencja ksiegowa realizowanych dziatan w ramach projektéw wspolfinansowanych przez

UE uwzglednia poszczegodlne tytuly projektow, dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z planem finansowym jednostki dla kazdego wyodrebnionego projektu.

§2
Koszty niezakonczonego projektu obejmuja koszty poniesione ( wydatki ), udokumentowane

dowodami ksiegowymi od dnia zawarcia umowy ramowej na realizacj¢ projektu do dnia
bilansowego.

§3

Plan kont dla Urzedu Gminy w Tczowie w ramach projektu konta wedlug zalaczonego
Zalgcznika nr 1.

§4

Przyjete zasady ewidencji realizowanego projektu ,, Upowszechnienie edukacji przedszkolnej
w Gminie Tczéw " wspotfinansowanego ze srodkéw UE w ramach EFS Program Operacyjny
Kapitat Ludzki w ksiegach rachunkowych okresla Zalacznik nr 2.

§5
Okresem rozliczeniowy jest okres realizacji projektu. System ochrony danych i zbiorow

okre$la zarzadzenie nr 27/2010 z dnia 31.12.2010 r. z zastrzezeniem, ze dla tego projektu
okres przechowywania jest wydtuzony do 2020 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 01.07.2013 roku.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 16/2013

w sprawie przyjetych zasad ( polityki )
rachunkowoéci

Zakladowy Plan Kont
Urz¢du Gminy w Tczowie

Dla projektu wspélfinansowanego ze §rodkéw UE w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego Program Operacyjny Kapital Ludzki.

Konta bilansowe

Zespol 0 — majatek trwaly

011 - Srodki trwale

013 — Pozostate $rodki trwale

072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Analityka kont zgodnie z podziatami klasyfikacji budzetowe;.

Wyodrgbnienie zostanie dokonane poprzez dodanie w ostatnim cztonie maski konta
Cyfry 7 dla operacji finansowanych ze $rodkéw EFS —u

Cyfry 9 dla operacji finansowanych z budzetu oraz ze $rodkéw wlasnych

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Analityka wg kontrahentow

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Wplyw dotacji z Gminy

225 — Rozrachunki z budzetami

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Analityka wg rodzajoéw rozrachunkéw oraz podmiotéw

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzenia

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki



Zespol 3 Materialy i towary
310 — Materiaty
Analityka : 01 — materialy opalowe
02 — materialy zywieniowe
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 —Zuzycie materialow i energii
Analityka : 401-0000-00
Gdzie : 0000 — Paragrafy wydatkéw odpowiednio z 7 lub 9 jako 4 cyfra paragrafu,
00 — nr zadania.
402 — Uslugi obce
Analityka : 402-0000-00
Gdzie : 0000 — Paragrafy wydatkéw odpowiednio z 7 lub 9 jako 4 cyfra paragrafu,
00 - nr zadania.
404 - Wynagrodzenia
Analityka : 404-0000-00
Gdzie : 0000 - Paragrafy wydatkéw odpowiednio z 7 lub 9 jako 4 cyfra paragrafu,
00 - nr zadania.
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Analityka : 405-0000-00
Gdzie : 0000 — Paragrafy wydatkéw odpowiednio z 7 lub 9 jako 4 cyfra paragrafu,
00 — nr zadania.
409 — Pozostale koszty rodzajowe
Analityka : 409-0000-00
Gdzie : 0000 — Paragrafy wydatkoéw odpowiednio z 7 lub 9 jako 4 cyfra paragrafu,
00 — nr zadania.
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
975 — Wydatki strukturalne



975 - 73 Dziatania na rzecz zwigkszenia udzialu w ksztalceniu i szkoleniu przez cale zycie,
w szezegolnosci poprzez przedsigwzigcia na rzecz ograniczenia przedwczesnego porzucania
skolaryzacji, minimalizowania dyskryminacji ze wzgledu na ple¢ oraz poprawy jakosci
1 dostepu do ksztalcenia i szkolen na poziomie podstawowym, zawodowym i wyzszym.

KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
BILANSOWYCH

ZESPOL 0 - Majatek trwaly

Do konca syntetycznego 011 — Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych. Ewidencja szczegdlowa umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych
srodkéw trwatych, ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktéorym powierzono $rodki
trwate, prawidlowe obliczenie umorzenia i amortyzacji. Konto wykazuje saldo koficowe Wn,
ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Do konca syntetycznego 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych na potrzeby realizacji
projektu jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania ( wyposazenie o warto$ci okreslonej w polityce rachunkowosci, do kwoty
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych ).

Do konta syntetycznego 072 - Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
I wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w miesigcu
oddania do uzytkowania.

Do konta syntetycznego 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie ) Prowadzone s3
konta analityczne

Wg poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych oznaczono cyfrowo.

Konto stuzy do ewidencji koszt inwestycji oraz do rozliczania tych kosztow.

ZESPOL 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Do konta syntetycznego 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
samodzielnie bilansujgcych panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych
dotyczacych wydatkéw oraz dochodéw budzetowych objetych planami finansowymi tych
Jednostek. Saldo koficowe Wn oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkéow budzetowych a nie wykorzystanych do konca roku. Na dzien 31 grudnia saldo
winno wynosi¢ ,,zero”.

ZESPOL 2 - Rozrachunki i roszczenia

Do konta syntetycznego 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych. Konto 201 moze mieé
dwa salda, ktére ustala sic na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania
oddzielenie sald naleznosci i sald zobowiazan wystepujacych na kontach rozrachunkéw
z poszczegélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Do konta 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowa
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programow
i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  srodkéw  budzetowych niewykorzystanych do  konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Do konta syntetycznego 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzgdem Skarbowym. Konto to moze
wykazywa¢ dwa salda ustalone jako sumy kont ksiag pomocniczych. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan wobec budzetu.

Do konta syntetycznego 227 — Rozliczenie dochodow ze §rodkéw funduszy pomocowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych. W ramach realizowanego projektu PO KL dochody nie wystapia.

Do konta syntetycznego 228 — Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych
Konto stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostkg ze Srodkow
funduszy pomocowych lub innych $rodkéw, z ktorych dokonane wydatki ( podlegaja
refundacji ze srodkow ).

Do konta syntetycznego 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Konto moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta syntetycznego 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki innymi osobami
fizycznymi tytulu wyptaty $wiadczen pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegoélnosci naleznosci za prace



[

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy o dzieto, umowy =zlecenia, umowy
agencyjno — prowizyjne;j.

Do konta 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Kont stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig W szczegolnoscei : wyplacone pracownikom zaliczki
i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnoscei:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Do konta syntetycznego 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto moze byé uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

ZESPOL 3 - Materialy i towary

Do konta 310 — Materialy

Konto stuzy do ewidencji zapasow materialdow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we whasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materiatdw, w cenach
zakupu, nabycia.

Spisane ilosci wycenia sie i przyjmuje na stan konta 310 zmniejszajac réwnoczesnie
odpowiednie koszty.

Pod datq pierwszego dnia nastgpnego roku obrotowego saldo konta 310 odnosi sig
odpowiednio w koszty.

ZESPOL 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie stuzg do ewidencji kosztow
Konto stuzy do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii



Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - Ushugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnos$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dziefo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
I $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-405.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

ZESPOL 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian,

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki



Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402,404, 405 1 409;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koficu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg
przyj¢cia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
POZABILANSOWYCH

Do konta 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wartosé zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkéow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartosé wydatkéw strukturalnych.

Do konta syntetycznego 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

980 - dzial — rozdzial — paragraf klasyfikacji budzetowej — zadania wlasne [ W]
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

Do konta 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

998 — dzial — rozdzial ~ paragraf- zadania wtasne [W]

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw funduszy pomocowych,
a szczegolnie srodkéw Unii Europejskie;j.




Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 16/2013

w sprawie przyjetych zasad ( polityki )
rachunkowosci

ORGANIZACJA RACHUNKOWOSCI REALIZOWANEGO PROJEKTU

Projekt Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie Tczéw wspolfinansowany
ze Srodkéw Unii Europejskiej realizowany w ramach Priorytetu IX ,, Rozwdj wyksztalcenia

4

1 kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Jest kolejnym projektem realizowanym przez Urzad
Gminy w Tczowie.

Ksiggowanie projektu odbywa si¢ w odrgbnym rejestrze ,, Upowszechnienie edukacji
przedszkolnej .

Zostaje wprowadzona odrgbna ewidencja ksiegowa w obszarze ksiag rachunkowych
poprzez zalozenie nowego rejestru oraz nowo otwartego rachunku bankowego na potrzeby
realizacji w/w projektu.

Na rachunku s$rodkéw funduszy pomocowych dokonuje sig¢ ksiggowan na podstawie
wyciggow bankowych.

Dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach projektu znajduja
si¢ pod wyciagiem bankowym w momencie ich zaptaty.

Faktury dotyczace projektu oraz inne dokumenty bedace podstawg wydatkow, ksiggowane
sa bezposrednio w koszty.

Za dokument bedacy podstawa do wydatkowania $rodkdéw przeznaczonych na realizacjg
Projektu uznaje si¢ rowniez dowody wewngtrzne w postaci Polecenia ksiggowania i Noty
ksiggowe;j.

Obydwa te dokumenty sporzadza ksiggowy w sytuacji refundowania wydatkow
poniesionych ze §rodkéw wlasnych w ramach rachunku wtasnego jednostki badz tez rachunku

wyodrgbnionego.




